نام و نام خانوادگی: خانم فریبا میرابی زاده
شرح وظایف و اختیارات
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[bookmark: _GoBack] تأمین فضا و تدارک تجهیزات و امکانات و وسایل اداری جهت ارائه خدمات 
[image: https://mmi.tbzmed.ac.ir/Uploads/User/4734/1397/GIF/ball-mmm%5b1%5d%5b1%5d%5b1%5d.gif] انجام اقدامات لازم برای تأمین نظافت و سالم سازی محل کار و تأمین بهداشت محیط مناسب برای ارائه خدمات 
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[image: https://mmi.tbzmed.ac.ir/Uploads/User/4734/1397/GIF/ball-mmm%5b1%5d%5b1%5d%5b1%5d.gif] سازماندهی ، تعیین شرح وظایف ، تقسیم کار ، تعیین حدود اختیارات و تفویض اختیار در بین ادارات تابعه 
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[image: https://mmi.tbzmed.ac.ir/Uploads/User/4734/1397/GIF/ball-mmm%5b1%5d%5b1%5d%5b1%5d.gif] نظارت برکار کارکنان تحت سرپرستی و ارائه راهنماییهای لازم 

image1.gif




image2.gif




